TONG CONG TY THUONG MAI SAI GON - TNHH MOT THANH VIEN

THONG BAO TUYEN DUNG

1. Tém tat thong tin vé Tong Cong ty

- Tén chinh thtrc: Tong Cong ty Thuong mai Sai Gon — TNHH M6t thanh
vién

- Tén giao dich: Saigon Trading Group (Satra Group)

- Try s6: 275B Pham Ngii Lio, P. Bén Thanh, TP. H5 Chi Minh

- Puoc thanh 13p ngay 02/11/1995 do UBND Thanh phé H6 Chi Minh thanh
1ap theo Quyét dinh s6 7472/QD-UB-NCVX.

- Xép loai Doanh nghiép hang dic biét (theo Quyét dinh s6 24/1999/QP-
TTg ngay 13/02/1999 cua Thu tuéng Chinh phu)

- Nganh nghé kinh doanh chinh: Thuong mai, dich vu va san xuét ché bién
thuc pham.

2. Poi twong du tuyén

- La cong dan nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam

- C6 trinh d6 phu hop véi nganh nghé du tuyén; c6 dao dtrc, pham chat chinh
tri tot, 1y lich 10 rang.

- Khong trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy/chap hanh ban an
hinh su.

- Khéng trong thoi gian bi cAm hanh nghé hodc bi cAm lam cong viéc co lién
quan dén nganh nghé can tuyén dung.

3. S6 lwong tuyén dung: 01 ngudi.

4. Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Ban Kiém tra — Kiém soat noi bo Tong
Cong ty Thuong mai Sai Gon — TNHH M4t thanh vién.

5. Yéu cau
- V& trinh do:
+ Tt nghi¢p Cur nhan chuyén nganh: Luat, Kiém toan, K& toan, Tai chinh

+ Tin hoc: Ching chi tin hoc Van phong, st dung thanh thao céc phﬁn mém
co ban tin hoc.

+ Ngoai ngir: Tiéng Anh giao tiép

- Mo ta cong viéc:

+ Tham muu xdy dung ké hoach kiém tra, giam sat hang nam va cac ké
hoach dot xuat.



+ Tham muu thuc hi¢n giam sat, ki€m tra viéc quan ly, sir dung von va tai
san Nha nudc tai doanh nghiép.

+ Tham muu gidm sat viéc tuan thu quy dinh phap luat, Diéu 1&,Quy ché,
Quy dinh cua Tong Cong ty, don vi phu thudc.

+ Tham muu gidm sat vi¢c thuc hi¢n cac chinh sach doi véi nguoi lao dong.

+ Theo ddi, don ddc, tong hop dinh ky cac bao céo theo chi dao cua Lanh
dao Tong Cong ty.

+ Ra soat, bdo céo tién do khic phuc cua cac don vi sau kiém toan ctia Ban
Kiém toan ndi bo.

+ Ra soat cac quy ché, quy dinh va tham muu cho Lanh dao Ban dé dé xuat,
cap nhat, diéu chinh.

+ Yé€u cau khéc: Chiu dugc ap luc cong viéc cao. Co kha nang lam viéc doc
1ap, lam viéc nhom. Am hiéu cac thu tuc, quy dinh, quy trinh hoat dong ctia mo
hinh cong ty ¢6 von nha nudec.

- Kinh nghiém: it nhat tir 2-3 nam lam viéc trong linh vyc kiém toan, hoic
cong viéc tuong duong

- Pia diém lam viéc: 275B Pham Ngii Lo, Phudng Bén Thanh, TPHCM

- Thoi gian lam vige: sang tir 07g30 dén 11g30, chicu tir 13g00 dén 17g00
(tur thir Hai dén thr Sau hang tuan)

6. Quyén lgi va ché do

- Pugc huong cac ghé d6 phuc loi theo Quy ché cua Tong Cong ty: Nghi
mat, thudng vao cac dip 1€, tét, ky niém, ngay thanh 1ap Tong Cong ty,...

- Pugc dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh
- Mtic luong, thu nhap: Trao doi truc tiép khi phong van.

- Hop dong lao dong: Puoc ky hop dong lao dong theo quy dinh phép luat
lao dong

7. HO so dw tuyén gf“)m:
1. Pon xin viéc;
2. So yéu Iy lich theo mau 2C-BNV/2008;
~3.Cac Vin/bang tot nghiép chuyén mon, nghiép vu hoac gidy chting nhan
da tot nghiép (trong tho1 gian cho truong cap bang) (ching thuc ban sao tir ban
chinh);
~ 4.Thu gi6i thiéu kinh nghiém lam viéc va myc tiéu nghé nghiép dang phan
dau (néu co);
S. Gidy chimg nhan stric khoe (ban gdc) trong vong 30 ngay tinh dén ngay
nop ho so;
6. Can cude cong dan/Ho chiéu (ching thyc ban sao tir ban chinh);
7. Giay to chirng minh vé noi cu tra (chimg thuc ban sao tir ban chinh hodc
ban photo kém xuat trinh cac ing dung dinh danh dién tor d€ doi chicu);



8. S6 Bao hiém x4 hoi (néu co);
9. 02 anh chan dung c¢& 3x4 (Chup trong vong 6 thang);

10. Céc tai liéu khac chimg minh vé kinh nghiém, qua trinh cong tac, d6i
tuong uu tién trong tuyén dung (néu co);

* Luu y: Boi voi vin bang, ching chi tai cac co s dao tao cua nudc ngoai
cap phai duoc Cuc Quan 1y chat lugng thude Bo Gido duc va Dao tao cong nhén
theo quy dinh, dugc dich thuat sang tiéng Viét va cong chimg/chtng thuc theo quy
dinh.

Truong hop can thiét, Tong Cong ty s& ¢ yéu cau bd sung cac ho so khac.
8. Thoi han, dia diém nop ho so
Tir ngay 21/10/2025 dén hét ngay 25/10/2025.

- Pia diém ndp ho so: Phong To chirc - Nhan sy (Lau 4) Tong Cong ty
Thy’o*n‘g mai Sai Gon, dia chi: 275B Pham Ngii Lao, Phuong Bén Thanh, Thanh
pho H6 Chi Minh.

- Thoi gian xét ho so va phong van: s& thong bao thoi gian cu thé cho cac ho
so dat yéu cau thi tuyén.

Luu y: Hé so ddp vmg yéu cau sé dwoc moi di tuyén. Ho so khéng tring
tuyén khong tra lqi.

9. Hinh thirc phéng van

Hinh thirc phong van: Van dap truc tiép, bai kiém tra nang luc, hodc cac
hinh thirc khéc.

Nguoi tmg tuyén phai trai qua tir 01- 03 1an phong van/kiém tra ning luc.

Moi chi tiét xin lién hé: Phong Nhan sy Tong Cong ty - Dién thoai: (84.28)
3836 87 35.



